Zarzadzenie nr 23/V1/2018
Burmistrza Ustrzyk Dolnych
z dnia 28 czerwca roku

w sprawie ogtoszenia konkursu na stanowisko podinspektora w Wydziale
Inwestycji i Drogownictwa w Urzedzie Miejskim w Ustrzykach Dolnych

Na podstawie art. 11 i art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (jedn. tekst Dz. U. z 2016 r. poz. 902 ze zm.) zarzadzam,
co nastepuje:

§1.
1. Ogtaszam konkurs na stanowisko podinspektora w Wydziale Inwestycji
i Drogownictwa w Urzedzie Miejskim w Ustrzykach Dolnych.
2. Tres¢ ogtoszenia o konkursie okresla zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§2.

1. Kandydata na stanowisko podinspektora w Wydziale Inwestycji i Drogownictwa
w Urzedzie Miejskim w Ustrzykach Dolnych wytoni komisja konkursowa, ktora
zostanie powotana odrebnym zarzadzeniem.

2. Komisja konkursowa bedzie pracowa¢ zgodnie z Regulaminem naboru na wolne
stanowiska urzednicze w Urzedzie Miejskim w Ustrzykach Dolnych przyjetym
Zarzagdzeniem Nr 79/05 Burmistrza Ustrzyk Dolnych z dnia 27 wrze$nia 2005 r.

§3.

1. Ogtoszenie o konkursie na stanowisko podinspektora w Wydziale Inwestyciji
i Drogownictwa w Urzedzie Miejskim w Ustrzykach Dolnych zostanie
zamieszczone:

1) w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Ustrzykach Dolnych
2) na tablicy ogtoszen Urzedu Miejskiego w Ustrzykach Dolnych.

§4.
Warunki przystgpienia do konkursu oraz wymagania, jakie musza spetnia¢ kandydaci
na stanowisko podinspektora w Wydziale Inwestycji i Drogownictwa w Urzedzie
Miejskim w Ustrzykach Dolnych okresla ogtoszenie o konkursie.

§5.
1. Postepowanie konkursowe rozpoczyna sie z dniem ukazania sie ogtoszenia.
2. Przewidywany termin zakonhczenia postepowania konkursowego ustala sie na

dzien 31 lipca 2018 r.

§6.

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 23/V1/2018
Burmistrza Ustrzyk Dolnych

Z dnia 28 czerwca 2018 r.

Burmistrz Ustrzyk Dolnych
ogtasza konkurs na stanowisko podinspektora w Wydziale
Inwestycji i Drogownictwa Urzedu Miejskiego w Ustrzykach Dolnych

Do konkursu na stanowisko podinspektora w Wydziale Inwestycji i Drogownictwa Urzedu
Miejskiego w Ustrzykach Dolnych moze przystapic osoba spetniajgca nastepujace
niezbedne warunki:

I. Posiada:

1) obywatelstwo polskie;

2) wyksztatcenie techniczne: w zakresie budownictwa;

3) co najmniej roczny staz pracy w zakresie przygotowania lub realizacji inwestycji
(staz w biurze projektéow lub w samorzadzie terytorialnym) lub co najmniej roczny
staz pracy na budowie na stanowisku kierownika robét lub zespotu;

4) dobrg znajomosé zasad kosztorysowania robét budowlano-montazowych
| programéw do kosztorysowania oraz zagadnien zwigzanych z przygotowaniem
i realizacjg inwestycji;

5) znajomosé systemu informagji prawnej LEX oraz umiejetnos¢ obstugi komputera;

znajomos¢ procedur przetargowych w zakresie robét budowlanych, dostaw

i ustug;

7) znajomos$¢ ustaw: Kodeks postepowania administracyjnego, O samorzadzie
gminnym, Prawo budowlane, Prawo zaméwier publicznych i innych zwiazanych
Z przygotowaniem i realizacjg inwestycji;

8) jest osobg komunikatywna, rzetelna, dobrze zorganizowana, posiada umiejetnosé
pracy w zespole.

(2]
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Il. Ponadto:

1) posiada petng zdolno$é¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw
publicznych;

2) nie byta karana i nie toczy sie przeciwko niej postepowanie karne;

3) nie byta skazana prawomocnym wyrokiem za umysinie popetnione przestepstwo
lub przestepstwo skarbowe;

4) dodatkowym atutem bedzie doswiadczenie zawodowe pracy w urzedach organéw
administracji rzagdowej lub samorzadowej na stanowisku zwigzanym z realizacja
inwestycji branzy elektrycznej (mile widziane uprawnienia w tej specjalnosci).

lIl. Zakres wykonywanych zadari na stanowisku:

1) Uczestniczenie w planowaniu zadan inwestycyjnych na terenie gminy;

2) Opracowywanie planow rzeczowo-finansowych i harmonograméw zadan
inwestycyjnych:;

3) Prowadzenie spraw formalno-prawnych zwiazanych z przygotowaniem inwestycji
do realizacji w zakresie projektow technicznych, uzgodnien, pozwolen wnioskéw
lokalizacji i decyzji;



4) Sporzadzanie kosztorysow na etapowane zakresy zadar inwestycyjnych;

5) Przygotowywanie specyfikacji przetargowych na roboty budowlane, ustugi
(nadzory inwestorskie ) i dostawy;

6) Zapewnienie wykonawstwa zadan inwestycyjnych poprzez przeprowadzenie
procedury przetargowej, przygotowywanie uméw do zawarcia z wykonawca badz
dostawca;

7) Przekazywanie placéw budéw wykonawcom:;

8) Obstuga i udziat w odbiorach realizowanych zadan;

9) Sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym faktur na roboty budowlane, ustugi
i dostawy;

10)Wspdipraca z Wydziatem Pozyskiwania Srodkéw Zewnetrznych w zakresie
wnioskow o dofinansowanie;

11) Uzyskiwanie decyzji po zakonczeniu zadania inwestycyjnego i przekazywanie
do uzytku;

12) Obstuga zadan w okresie gwarancyjnym.

IV.  Dokumenty wymagane w ofertach pracy sktadanych przez kandydatow:

1) CV;

2) List motywacyijny;

3) Odpis lub poswiadczong za zgodno$é z oryginatem kopie dyplomu ukonczenia
studiow wyzszych;

4) Odpisy lub poswiadczone za zgodno$é z oryginatem kopie dokumentow
potwierdzajgcych posiadane kwalifikacje;

5) Oryginaly lub pos$wiadczone za zgodno$é¢ z oryginatem kopie dokumentow
potwierdzajacych posiadany staz pracy:

6) Oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy
na w/w stanowisku;

7) Oswiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci  prawnych
i korzystaniu z petni praw publicznych:

8) Oswiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
umysine przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego Iub umysine
przestepstwo skarbowe;

9) Wymienione wyzej os$wiadczenia kandydata powinny by¢ opatrzone
wiasnorecznym podpisem oraz biezaca data.

V. Termin i miejsce sktadania ofert.

Oferty wraz z zatgcznikami nalezy skiadaé w zamknietych kopertach, z podanym
adresem zwrotnym, kontaktem telefonicznym i dopiskiem ,,Konkurs na stanowisko
podinspektora w Wydziale Inwestycji i Drogownictwa w Urzedzie Miejskim
w Ustrzykach Dolnych”, w terminie do dnia 12 lipca 2018 r. w sekretariacie Urzedu
Miejskiego w Ustrzykach Dolnych, ul. Kopernika 1, 38-700 Ustrzyki Dolne lub droga
pocztowa na adres Urzedu. Decydowac bedzie data wptywu do Urzedu Miejskiego.

VI. Informacje dodatkowe:

1) CV oraz list motywacyjny powinny by¢ podpisane witasnorecznie i czytelnym
podpisem,

2) Konkurs zostanie przeprowadzony w formie testu wiedzy oraz rozmowy
kwalifikacyjnej,



3) Konkurs przeprowadzi komisja powotana przez Burmistrza Ustrzyk Dolnych,
0 miejscu i terminie przeprowadzenia postepowania konkursowego kandydaci
zostang powiadomieni indywidualnie,

4) Rozpoczecie zatrudnienia nastapi od dnia 1 sierpnia 2018 r. w petnym wymiarze
Czasu pracy, wynagrodzenie na ogftaszanym stanowisku skfada sie
z wynagrodzenia zasadniczego i dodatku stazowego. Dopuszcza sie mozliwosé
zatrudnienia na okres prébny nieprzekraczajacy 3 miesiecy.

Zgodnie z art.13 ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 r. ( Dz. Urz. UE L119 z dnia 4 maja 2016 ) informuje, Ze:

Administratorem Pana/Pani danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Miejskim
w Ustrzykach Dolnych jest Burmistrz Ustrzyk Dolnych, ul. Mikofaja Kopernika 1, 38-700
Ustrzyki Dolne.

Inspektor Ochrony Danych Osobowych w Urzedzie Miejskim w Ustrzykach Dolnych jest
dostepny pod adresem e-mail: iodo@ustrzyki-dolne.pl;

Pana/Pani dane osobowe przetwarzane w celu rekrutacji na podstawie art. 6 ust. 1 lit a
ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. oraz
art. 22" § 1 Kodeksu pracy z dnia 26 czerwca 1974 r.;

Pana/Pani dane osobowe przechowywane bedg przez okres wynikajgcy z przepisow
Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz.
67 ze zm.);

Posiada Pan/Pani prawo do 2gdania od Administratora dostepu do danych osobowych,
ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania a takze prawo do cofniecia zgody;

Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wiasciwego w sprawach
ochrony danych osobowych;

Podanie danych osobowych jest obligatoryjne W oparciu o przepisy prawa,
a w pozostatym zakresie jest dobrowolne.

Wymagane dokumenty: list motywacyjny i CV powinny by¢é opatrzone wfasnorecznym
podpisem oraz nastepujaca klauzuly:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z rozporzadzeniem parlamentu
Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob
fizycznych i w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych (Dz. Urz. UE L119 z dnia 4
maja 2016) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych
(Dz.U. z 2016 r. poz. 902 ze zm.).

VII. Rozstrzygniecie konkursu nastapi do 31 lipca 2018 r.



